
项目申报材料填写注意事项（2024年版）
	需要提交的纸质申请材料

	1
	A、所有项目只需提交一式一份纸质申请材料。纸质申请材料包括纸质版项目申请书及其他必须提交的附件材料（主要是指外籍人员知情同意函、伦理委员会证明、专家推荐信等附件，像代表性论文、专利、获奖证明等不需要打印），附件材料随纸质版项目申请书装订成册，所有提交的纸质版申请书上的仅项目负责人须亲笔签名，其他参与人员亲笔签名及合作单位盖章可提供复印件，[特别说明：签字页和盖章页的项目负责人亲笔签名、其他参与人员亲笔签名及合作单位盖章原件仍须准备（一式两份）由项目负责人自行保存，待项目获批后附在计划书后一并提交]，提交的纸质版申请书和电子版的版本号一致（务必确保提交后再打印）。申请书打印时，除了封面页、签字页和盖章页单面打印外，其余部分均要求双面打印。
B、项目申报清单纸质版（加盖单位公章、单位分管领导签字）一份。（每个学院科研秘书收齐后统一提供）

	基本信息部分

	1
	A、申报青年科学基金项目没有超龄(男性1989.1.1（含）后出生，女性1984.1.1（含）后出生)；
B、申报优秀青年科学基金项目没有超龄(男性1986.1.1（含）后出生，女性1984.1.1（含）后出生)；
C、申请国家杰出青年科学基金项目没有超龄(男性1979.1.1（含）后出生，女性1976.1.1（含）后出生)；
D、申请创新研究群体项目没有超龄(为1969.1.1（含）后出生)。

	2
	无博士学位且无高级职称申请项目须有两位有高级职称的同行专家推荐（附件需要上传推荐信扫描件电子版）；非全职聘用人员作为申请人申请项目时需在申请书中明确在依托单位的聘任岗位、聘任期限、每年工作时间。（申请人类别：依托单位非全职，简历中有两个单位的至今，签字盖章页【国家自然科学基金申请人和参与者承诺书】申请人签字处有入职时间和入职岗位的信息。）；在职研究生（无博士学位且个人简历中教育经历显示研究生在读且在福大工作）（附件需要上传导师同意函）

	3
	项目组成员中有外单位人员即视为有合作研究单位，面上项目合作单位不得超过2个（含2个）要填写合作研究单位信息（纸质申请书上的合作研究单位公章：已经在自然科学基金委注册的合作研究单位，须加盖单位注册公章；没有注册的合作研究单位，须加盖该法人单位公章），填写的单位名称应当与公章一致。博士后作为参与人员需要上传简历！
特殊情况：项目组成员中的境外人员（境外包含港澳台地区）被视为以个人身份参与项目申请，其境外工作单位不作为合作研究单位。

	4
	申请“区域创新发展联合基金”等联合基金项目、各类重大研究计划项目时，“亚类说明”根据指南的要求选择“重点支持项目”或“培育项目”或“集成项目”。

	5
	申请“区域创新发展联合基金”等联合基金项目、各类重大研究计划项目时，“附注说明”填写相应的联合基金名称或者重大研究计划名称；申请重点项目时，“附注说明”一般应填写所申请领域的名称，各学部要求略有不同，详情请查阅相应学部重点项目指南。
（如：生命学部的项目，即申请代码“C”打头的重点项目，要求附注说明要严格选择领域名称并要求在“申请代码1”中准确选择立项领域所标出的对应的申请代码）

	6
	选择项目的申请代码1时，一般应填写到最末一级，即4位。申请“区域创新发展联合基金”等联合基金项目时，申请代码1一般应填写相应研究方向后的指定代码，详情请查阅各类项目对应的项目指南。申请重点项目时，申请代码1一般应填写立项领域所对应的指定代码，详情请查阅相应学部重点项目指南。数理学部的重点项目，即申请代码“A”打头的重点项目，要求选择到二级申请代码，信息学部和医学部的重点项目，即申请代码“F或H”打头的重点项目，申请代码１应当选择科学部优先资助领域或重点项目立项领域后面标明的申请代码（今年申请代码有变化，请一定认真参照指南核对申请代码，切勿使用往年旧的申请代码！！）；附注说明选择“宏观领域”的医学部“H”、生命学部“C”打头的重点项目还应在申请书正文“立项依据”前增加“关于已取得重要创新性进展的情况说明”。
附注说明选择“源于临床实践的科学问题探索研究”的医学部项目（”H”打头的），申请人要在正文-立项依据之前对指南中三个问题进行阐述说明（800字以内），申请代码1是H18及下属代码的面上项目，请在申请书正文-立项依据之前，增加“关于创新思路和重要研究线索的说明”（800字以内）

	7
	A、青年科学基金项目研究期限：2025.1.1-2027.12.31(三年期)；
B、面上项目研究期限：2025.1.1-2028.12.31(四年期)；
C、优秀青年科学基金项目研究期限：2025.1.1-2027.12.31(三年期)；
D、国家杰出青年科学基金项目研究期限：2025.1.1-2029.12.31(五年期)；
E、重点项目、重点国际（地区）合作研究项目研究期限：2025.1.1-2029.12.31(五年期)；
F、创新研究群体项目研究期限：2025.1.1—2029.12.31(五年期)
G、联合基金项目中的培育项目资助期：2025.1.1-2027.12.31（三年期）；联合基金项目中的重点支持项目和集成项目资助期：2025.1.1-2028.12.31（四年期）
H、重大研究计划培育项目资助期：2025.1.1-2027.12.31（三年期）；重大研究计划重点支持项目资助期：2025.1.1-2028.12.31（四年期），集成项目资助期详见指南

I、其它类型项目的情况详见指南。
（以上研究期限由系统按项目类型自动产生，需要重点核对正文中年度研究计划的起止时间）

	8
	交叉学部（“T”打头）须使用专用申请书，应首先选择受理代码，再选择申请代码。申请代码应跨两个学部且分属不同研究领域并至二级代码（4位）

	正文部分

	（正文一定要在国家自然基金信息系统内下载当年最新的正文模版，不得使用往年的模版!!正文模版内的标题和文字切勿修改和删除，没有的内容要写：“无”。不能空着！不得删除！！

	1
	“年度研究计划及预期研究结果”栏中的项目总的研究起止时间应与“基本信息”页中“研究期限”保持一致，并注意时间衔接、逻辑关系。年度研究计划的时间应精确到月且一般以一年为一个周期安排研究计划，如2025年1月至12月……，2026年1月至12月，……

	2
	简历部分已填写申请人和项目组主要参与者的学历（从大学本科开始）和科研与学术工作经历（务必注意时间衔接、逻辑关系，同时所有福大的申请人及福大的参与者简历中必要有福大的工作经历，且入职时间最晚须早于申报当年3月份），以及曾使用其他证件信息、主持或参加科研项目（课题）情况、
简历中近五年主持或参加的其他科研项目要求项目的起始日期需晚于2019年1月1日（含）或目前在研的项目，（项目状态须为“在研”）。
代表性论著（合计5项以内）、论著之外的代表性研究成果和学术奖励（合计10项以内）。论著目录要求详细列出所有作者、论著题目、期刊名或出版社名、年、卷（期）、起止页码等；奖励情况也须详细列出全部受奖人员、奖励名称等级、授奖年等。申请人、参与者的职称应前后一致（与基本信息表、简历第一行、工作经历中的职称应一致）

	3
	正文务必下载系统中的报告正文“word模板”填写（不要用“填写说明和撰写提纲”中的提纲撰写），无遗漏，内容规范、真实。请勿删除或改动报告正文“word模板”提纲标题及括号中的文字，如果相关提纲条目无内容可以填写，请不要删除该条目，并在后面填“无”字。

	4
	申请人简历由系统自动生成，如有错误，请从“个人信息维护”中修改；请注意据实填写曾使用证件信息和教育、科研经历（含博士后经历），教育经历中博士、硕士研究生导师及工作经历中的博士后合作导师姓名不得漏填。

	5
	参与者简历与申请者简历一样由系统自动生成，请勿删除或改动模版中蓝色字体的标题及相应的说明文字。各标题下的范例请删除。教育经历中博士、硕士研究生导师及工作经历中的博士后合作导师姓名不得漏填。

	6
	预算制项目（主要是面上项目、重点项目、区域创新联合基金、重大研究计划等）的预算说明中要将专家咨询费放在劳务费中，不可放在业务费中，同时核对预算表的金额是否与预算说明的情况一致，预算说明中有购置设备的，预算表中设备购置费不得为零。【1、设备费（设备购置费、设备试制费、设备改造与租赁费）2、业务费（材料费、测试化验加工费、燃料动力费、差旅费/会议费/国际合作与交流费、出版/文献/信息传播/知识产权费、其他）3、劳务费（劳务费、专家咨询费）】

	7
	申请人简历和参与人简历中“代表性研究成果和学术奖励情况”中的“一、代表性论著”只能填5篇代表性论文或著作，不可填写专利及其他科研成果、投稿阶段的论文不得列出。“二、论著之外的代表性研究成果和学术奖励”不可以再填写论文或著作，只能填写包括专利、奖项等其他科研成果，但数量不能超过10项。

	8
	地球学部重点项目（申报代码D开头的重点项目）需要在正文中阐述本项目申请与所选领域以及研究方向的关系

	9
	生命学部项目（申请代码“C”开头的项目）中对从事生物医学研究中涉及伦理学的申请项目（附件中须有伦理审查证明的）若需要签知情同意书（附件中有知情同意书）的必须在正文中说明知情同意书的签署程序。
化学学部项目（申请代码“B”开头的项目）、地球学部（申请代码“D”开头的项目）、信息学部（申请代码“F”开头的项目）中涉及科研伦理的项目申请，申请人应在申请书中提供所在单位伦理委员会的审核证明（附件中应上传证明材料的电子扫描件）、涉及科技安全（如生物安全、信息安全等）的项目申请，申请人应当在申请书中提供所在单位科技安全保障承诺（附件中应上传承诺电子扫描件），生命学部（代码C开头）、医学部（代码H开头）涉及人体组织、器官、细胞的研究项目，必须在申请书中提供所在单位伦理委员会审核证明。
有多单位参与的涉及伦理学研究的项目（有合作单位且附件中有伦理证明的）需要分别提供各参与单位伦理委员会审查批准证明。（特别是生命学部项目（申请代码“C”开头的项目）和地球学部项目（申请代码“D”开头的项目））
医学部项目（申请代码“H”开头的项目）涉及高致病性病原微生物的应提交依托单位或合作单位生物安全保障承诺（附件中应上传承诺电子扫描件）
有伦理证明材料的需要核对伦理证明中的项目名称是否与申请书项目名称一致！！

	10
	同年申报不同类型的项目，需要在正文（三）其他需要说明的情况-1. 申请人同年申请不同类型的国家自然科学基金项目情况里相互写明（列表中有同一申请人申报不同项目的时候重点关注）

	11
	非全职聘用人员作为申请人申请项目时需在申请书中正文（三）其他需要说明的情况- 4. 其他中明确在依托单位的聘任岗位、聘任期限、每年工作时间。（申请人类别：依托单位非全职，简历中有两个单位的至今）

	签字盖章

	1
	签字盖章页顶部的项目名称、资助类型和申请代码与封面完全一致。

	2
	签字盖章页上项目申请人和参与人的工作单位名称只能填写到一级单位（即学校），不能填到二级单位（即校内各学院或独立机构）。我校人员工作单位一律为“福州大学”，不能为“福州大学****学院”

	3
	项目申请人及成员需亲笔签字且确认签字无误。（不得使用电子签名）在线提交电子版本无须签字也不用扫描上传。

	4
	正确加盖合作单位公章(二级单位、附属医院、科技处的公章等无效)。

	5
	境外人员被视为以个人身份参加项目申请，其境外工作单位不作为合作研究单位，不计入合作单位总数，但须附有境外人员本人亲笔签名的知情同意函（知情同意函需要扫描上传至附件），不可在知情同意函中使用电子签名，但可以将本人亲笔签名的知情同意函扫描后打印出来。

	附件材料

	1
	项目组成员中的境外人员若本人未能在纸质申请书上签字，则应通过信件、传真等方式发送本人签字的纸质知情同意函（同意函中主要说明本人同意参与该项目申请且履行相关职责，同意函中需简要体现境外人员的姓名、身份证件类型、证件号以及工作单位等），作为附件随纸质申请书一并报送（同意函还需扫描后上传到电子版申请书附件中，同意函中的签名必须为亲笔签名，不可使用电子签名）。

	2
	全部申请书附件中均需上传申请人的相关成果证明材料（包含申请人本人5篇以内（最多只能传5篇）与申请项目相关的代表性论文PDF全文，详细要求见各类项目“填报说明和撰写提纲”），上述成果证明材料只需上传电子版，无需再提供纸质材料。
特殊情况：重点项目和联合基金重点支持项目要求提交 5 篇申请人本人近 5 年（2019年以来）发表的与本次申请内容相关的第一作者或通讯作者的代表性论文（以附件的形式上传）；杰青项目和优青项目中境内依托单位的港澳台地区申请人和外籍申请人，应提供全职在境内依托单位工作聘期的证明材料扫描文件。

	3
	无高级职称、且未获得博士学位的申请人：须提供2名与其研究领域相同、具有高级专业技术职务（职称）的科学技术人员签字的推荐函（推荐者亲笔签字，且注明推荐人的工作单位、专业、职称）作为附件随纸质申请书一并报送（推荐函还需扫描后上传到电子版申请书附件中）。

	4
	在职研究生申请（基本信息中学位为硕士或以下，个人简历-教育经历中为研究生在读且工作经历为正在福大工作）：经导师同意，可以通过受聘（工作）单位申请，并提供导师同意其申请项目的函件（同意函需由导师亲笔签字，同意函中主要说明申请项目与学位的关系，承担项目后的工作时间和条件保证等）作为附件随纸质申请书一并报送（导师同意函还需扫描后上传到电子版申请书附件中）。

	5
	非全职聘用人员作为申请人申请项目时需在附件中上传由依托单位人事部门开具的包括依托单位的聘任岗位、聘任期限、每年工作时间的证明材料扫描件。（申请人类别：依托单位非全职，简历中有两个单位的至今）【建议上传】

	科学问题属性的分类评审说明

	1
	重点项目、面上项目、青年项目的申请人在填写申请书时，应当根据要解决的关键科学问题和研究内容，选择科学问题属性（自由探索类基础研究或目标导向类基础研究）。申请项目具有多重科学问题属性的，申请人应当选择最相符、最能概括申请项目特点的一类科学问题属性。自然科学基金委将根据申请人所选择的科学问题属性，组织评审专家进行分类评审。

	2
	不在试点分类评审范围内项目的申请人，也需要选择科学问题属性，并简要说明选择该科学问题属性的理由。自然科学基金委将在项目申请接收工作结束后进行与科学问题属性选择与填写相关的数据统计与分析，为今后全面推行分类评审奠定基础。


